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ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV 

 

2024 

 

 

Ellenőrzési tervet megalapozó elemzés címe, időpontja 
Ellenőrzési tervet megalapozó kockázat elemzés címe,  

időpontja 

Folyamatlista Kockázatelemzési kritérium mátrix 

A folyamatok és a belső ellenőrzési fókusz feltérképezése Folyamatok kockázata és ellenőrzése 
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Sor-

szám 
Az ellenőrzés tárgya 

Az ellenőrzés célja, módszerei,  

ellenőrizendő időszak 

Azonosított 

kockázati 

tényezők 

Ellenőrzés  

típusa 
Az ellenőrzött szerv, 

szervezeti egység 

Az ellenőrzés 

tervezett  

ütemezése 

Az ellenőrzésre 

fordítandó  

kapacitás  

(ellenőri nap) 

1. 

Civil szervezetek-

nek nyújtott 2023. 

évi önkormány-

zati támogatások 

felhasználásának 

ellenőrzése 

 

 

Cél: Annak megállapítása, 

hogy a támogatás odaítélése, 

folyósítása a helyi szabályo-

zásnak megfelelt-e, a támo-

gatott civil szervezetek az 

Önkormányzat által biztosí-

tott támogatást megfelelően 

használták-e fel 

 
 

Módszer:  

Folyamatok és rendszerek 

működésének tesztelése 

Dokumentumok és nyilván-

tartások vizsgálata 

 
 

Időszak: 2023. év 

 

13/1-4  

 

Pénzügyi 

ellenőrzés 

2023. évben önkor-

mányzati támoga-

tásban részesített ci-

vil szervezetek; 

 

Polgármesteri Hi-

vatal Pénzügyi 

Csoportja  

2024. 

II. negyedév 

 

 

 

Jelentés: 

2024. 

július 31. 

5 szakértői 

nap 

(1 ellenőr) 
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Sor-

szám 
Az ellenőrzés tárgya 

Az ellenőrzés célja, módszerei,  

ellenőrizendő időszak 

Azonosított 

kockázati 

tényezők 

Ellenőrzés  

típusa 
Az ellenőrzött szerv, 

szervezeti egység 

Az ellenőrzés 

tervezett  

ütemezése 

Az ellenőrzésre 

fordítandó  

kapacitás  

(ellenőri nap) 

2. 

Füzesgyarmat 

Város Önkor-

mányzata beszá-

molási és könyv-

vezetési kötele-

zettségének ellen-

őrzése 

 

 

Cél: Annak megállapítása, 

hogy a főkönyvi könyvelés 

kialakítása, működése megfe-

lelő-e és a költségvetési be-

számolót a vonatkozó szám-

viteli alapelveknek megfele-

lően állították-e össze 

 
 

Módszer:  

Pénzügyi, számviteli, statisz-

tikai adatok, költségvetés, be-

számoló, szerződések, prog-

ramok elemzése, értékelése 

Folyamatok és rendszerek 

működésének tesztelése 

Dokumentumok és nyilván-

tartások vizsgálata 

 
 

Időszak: 2023. év 
 

9 / 1 – 21  
Pénzügyi  

ellenőrzés 

Füzesgyarmat Vá-

ros Önkormányzata 

 

 

és gazdasági szer-

vezeti feladatait el-

látó  

Füzesgyarmati Pol-

gármesteri Hivatal 

2024. 

III. negyedév 

 

 

 

Jelentés: 

2024. 

október 31. 

5 szakértői 

nap 

(1 ellenőr) 
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Sor-

szám 
Az ellenőrzés tárgya 

Az ellenőrzés célja, módszerei, 

ellenőrizendő időszak 

Azonosított 

kockázati té-

nyezők 

Ellenőrzés tí-

pusa 

Az ellenőrzött 

szerv, szervezeti 

egység 

Az ellenőrzés 

tervezett  

ütemezése 

Az ellenőrzésre 

fordítandó  

kapacitás  

(ellenőri nap) 

3. 

Élelmezési tevékeny-

ség témaellenőrzése 

 

 
Cél: Füzesgyarmati Napközi 

Konyha működésének ellen-

őrzése, beszerzések vizsgá-

lata, nyersanyagnormák, té-

rítési díjak, költségek és be-

vételek összevetése 
 

 

Módszer:  

Pénzügyi, számviteli és sta-

tisztikai adatok, költségvetés, 

beszámoló, szerződések, 

programok elemzése, értéke-

lése 

Dokumentumok és nyilván-

tartások vizsgálata 
 

 

Időszak: 2023. – 2024. év 

 
 

2 / 5 – 10  

3 / 10 

6 / 1 – 3 

9 / 2 

11 / 1 

Rendszer- 

ellenőrzés, 

Teljesít-

mény el-

lenőrzés 

Füzesgyarmat 

Város Önkor-

mányzata, 

 

és gazdasági 

szervezeti fel-

adatait ellátó 

Füzesgyarmati 

Polgármesteri 

Hivatal  

2024. 

IV. negyedév 

 

 

 

Jelentés: 

2024. 

december 31. 

5 szakértői 

nap 

(1 ellenőr) 



Füzesgyarmat Város Önkormányzata 

 

  5 

 

 

Sor-

szám 
Az ellenőrzés tárgya 

Az ellenőrzés célja, módszerei,  

ellenőrizendő időszak 

Azonosított 

kockázati 

tényezők 

Ellenőrzés  

típusa 
Az ellenőrzött szerv, 

szervezeti egység 

Az ellenőrzés 

tervezett  

ütemezése 

Az ellenőrzésre 

fordítandó  

kapacitás  

(ellenőri nap) 

4. 

Összefoglaló jelen-

tés készítése a 2023. 

évben végzett belső 

ellenőrzésekről 

    
2024.  

I. negyedév 

1 szakértői 

nap 

(1 ellenőr) 

5. 

2025. évi belső ellen-

őrzési terv összeállí-

tása 

    
2024.  

IV. negyedév 

1 szakértői 

nap 

(1 ellenőr) 

6. 
Soron kívüli ellenőr-

zések (20%) 
    2024. év 

3 szakértői 

nap 

(1 ellenőr) 

7. 
Tanácsadói tevé-

kenység (10%) 
    2024. év 

1 szakértői 

nap 

(1 ellenőr) 

8. 
Képzéshez szüksé-

ges kapacitás 
    2024. év 

3 szakértői 

nap 

 

 

Füzesgyarmat, 2023. november 17. 

 

 

      Készítette:                 Jóváhagyta: 

 

 

              Nagy Csaba                Dr. Blága János 

belső ellenőrzési vezető                     jegyző 

 

A 2024. évi belső ellenőrzési tervet Füzesgyarmat Város Önkormányzata Képviselő-testülete 2023………..-n a … …….. határozatával elfogadta. 


